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MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SAD MATEUS

Raod. BR 101 - MNorle Km 58 - Bairro Litordneos — 29932-540 — 580 Maleus - ES
27 37ET 7000

QUINTO TERMO ADITIVO AO EDITAL N2 27/2022 - INSTRUMENTO PUBLICO DE PRAZO
INDETERMINADO PARA ADESAO AO PROGRAMA DE GESTAO DO INSTITUTO FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS SAO MATEUS, em consonancia com a Instru¢io Normativa
N2 65/2020 - ME, a Portaria N2 267/2021 - MEC, a Resolugdo CONSUP/IFES n2 60 DE 25 DE
OUTUBRO DE 2021 e o Decreto N2 11.072/2022, torna publico o quinto aditivo ao Edital N2
27/2022 - Ifes - Campus Sdo Mateus, que rege o Instrumento de prazo indeterminado para
Adesdo ao Programa de Gestdo aos interessados.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente edital objetiva regulamentar a participacao do Programa de Gestdo (PDG) do
Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), campus S3o Mateus, alcangando exclusivamente
servidores publicos e /ou estagiarios lotados nos setores, conforme quadro de vagas no item
3 deste edital.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA INSCRIGCAO

2.1. Ainscri¢cao devera ser encaminhada a Comissao Local do Programa de Gestao, por meio
do link: https://forms.gle/Qy4Dq5gyWxztnSYF6

2.2. O prazo de inscri¢do é de 29/02 a 01/03/2023.

2.3.Duvidas deverdo ser encaminhadas  exclusivamente para o e-mail

teletrabalho.smt@ifes.edu.br

3. CLAUSULA TERCEIRA — DAS VAGAS


https://forms.gle/Qy4Dq5gyWxztnSYF6
mailto:teletrabalho.smt@ifes.edu.br

SEQ

SETOR

TOTAL
DE
VAGAS

PRAZO
PARA
SOLICIT
ACAO
DE
COMPA
RECI-
MENTO
PRESEN
CIAL

REGIME(
S) DE
EXECUC
Ao

CONHECIME
NTO
TECNICO

INFRAESTRUTURA*

Coordenadoria
de Biblioteca

1
(Coordena
dor)

1 dia util

Parcial

Uso dos
sistemas e/ou
programas
relativos as
atividades do
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
que as
atividades do
setor exigirem

Computador com
acesso aos sistemas
e/ou programas de

rotina e internet

Coordenadoria
de Apoio ao
Ensino

1
(Coordena
dor)

1 dia util

Parcial

Uso dos
sistemas e/ou
programas
relativos as
atividades do
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
gue as
atividades do
setor exigirem

Computador com
acesso aos sistemas
e/ou programas de

rotina e internet




Nucleo de
Atendimento as
Pessoas com
Necessidades
Especificas com
Necessidades

Especificas

1
(Coordena
dor)

1 dia util

Parcial

Uso dos
sistemas e/ou
programas
relativos as
atividades do
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
que as
atividades do
setor exigirem

Computador com
acesso aos sistemas
e/ou programas de

rotina e internet

Coordenadoria
de Patrimonio,
Materiais e
Suprimentos

1
(estagiario

)

1 dia util

Parcial

Uso dos
sistemas e/ou
programas
relativos as
atividades do
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
gue as
atividades do
setor exigirem

Computador com
acesso aos sistemas
e/ou programas de

rotina e internet




Uso dos
5 Diretoria de 1 1diautil | Parcial | sistemase/ou | Computador com

Pesquisa, (estagiario programas acesso aos sistemas
Pés-graduacao ) relativos as e/ou programas de
e Extensao atividades do rotina e internet
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
que as
atividades do
setor exigirem

Uso dos
6 | Coordenadoria 1 1 dia util Parcial sistemas e/ou Computador com
de Registros |(estagidrio programas acesso aos sistemas
Académicos ) relativos 3s e/ou programas de
atividades do rotina e internet
setor, boa
escrita,
conhecimentos
basicos de
Informatica e
outros
conhecimentos
gue as
atividades do
setor exigirem

* Quando estiver em teletrabalho, caberd ao participante providenciar as estruturas fisica e
tecnoldgica necessdrias, mediante a utilizagdo de equipamentos e mobilidrios adequados e
ergonémicos, assumindo, inclusive, os custos referentes a conexdo a internet, a energia
elétrica e telefone, entre outras despesas decorrentes do exercicio de suas atribuigées,
conforme art. 23 da IN 65 de 30 de julho de 2020.

E de inteira responsabilidade do servidor participante manter a infraestrutura necessdria
para o exercicio de suas atribuicbes, inclusive aquelas relacionadas a seguranc¢a da
informag¢do, quando executar o programa de gestdo na modalidade teletrabalho.



4. CLAUSULA QUARTA - DO CRONOGRAMA

4.1. O quadro a seguir descreve o cronograma previsto pelo edital:

PERIODO DESCRICAO

28/02/2024 Publicacdo do Quinto Termo Aditivo na pdgina de editais 2022 do
campus, Edital n2 27/2022 - Quinto termo aditivo

29/02 a Periodo de inscri¢cao do servidor via Google Forms

01/03/2024 https://forms.gle/Qy4Da5gyWxztnSYF6

05/03/2024 Andlise das inscricdes e documentagdes pela Comissao Local

06/03/2024 Resultado preliminar na pagina de editais 2022 do campus, Edital n?
27/2022 - Quinto termo aditivo

07/03/2024 Recursos referentes ao resultado preliminar e as solicitacdes de
desisténcias. Deverdo ser enviados para o e-mail
teletrabalho.smt@ifes.edu.br

08/03/2024 Analise dos recursos pela comissdo local

08/03/2024 Publicacdo do resultado final na pagina de editais 2022 do campus, na
pagina de editais 2022 do Campus, Edital n? 27/2022 - Quinto termo
aditivo

11/03/2024 Cadastro e reunido da comissao local do PDG com os classificados

Cadastro do Programa de Gestdo para a unidade, criado pela chefia
imediata. Manual:
https://drive.google.com/file/d/1h6JEz-33-0PDcm-PCT3IUtrBVggcgom
1/view?usp=share_link

Candidatura do servidor selecionado no programa de gestdo
criado. Manual:

https://drive.google.com/file/d/10KHp CngH2M5u-TI8PPziB20
uPYdO2E8/view?usp=share link

Aceite da habilitacdo pela chefia imediata no sistema PDG. Manual:
https://drive.google.com/file/d/1bR44zc8T4I1Pc8BXOqGWYvixPdIP7B10I
L/view?usp=share_link

Inclusdo dos planos de trabalho no sistema PDG (a periodicidade dos
planos de trabalhos ficard a cargo da chefia imediata de acordo com
o regime adotado, sendo regime parcial plano semanal e integral
plano mensal).



https://forms.gle/Qy4Dq5gyWxztnSYF6
mailto:teletrabalho.smt@ifes.edu.br
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Manual:

https://drive.google.com/file/d/171X1Rv2uLbGUOWYbPggvkEQ 4m1l
OE8U/view?usp=share link

Aceite dos planos de trabalho pela chefia imediata. Manual:

https://drive.google.com/file/d/1iLpyltENtw-5kBA5ct8XaRmhRE92Db
3x/view?usp=share link

Pagina de manuais do Campus:

https://drive.google.com/drive/folders/1N_P-AfrWfD45sgbL15U3KgSt
I--HOp z?usp=share link

11/03/2024 Inicio do Regime de Programa de Gestdo.

5. CLAUSULA  QUINTA - DA RATIFICAGAO

5.1. Ficam mantidas as demais clausulas, anexo | e condi¢des do Edital origindrio, naquilo
gue ndo contrariem o presente termo aditivo.

5.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo aditivo vai eletronicamente
assinado, depois de lido e achado em ordem.

Sdo Mateus, 28 de fevereiro de 2024.

Comissao Local
PORTARIA N2 447, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023.

Eros Silva Spalla
Diretor-Geral
Ifes - Campus Sdo Mateus
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ANEXO | - Tabela com indicacdo de documentos necessarios para comprovar condi¢cao para
desempate na classificagcdao para participar do Programa de Gestao do Ifes

CRITERIOS DE DESEMPATE

Itens/Pontos  |Subitens Documentos
1. Horario especial, nos termos dos § 12ao  |Portaria de concessao
32do art. 98 da Lein28.112, de 11 de
dezembro de 1990
2. Gestantes e lactantes, durante o periodo [Laudo ou documento
de gestacdao e amamentacgao equivalente
3. Mobilidade reduzida, nos termos da Lei n? |Laudo ou documento
10.098, de 19 de dezembro de 2000 equivalente
4, Maior tempo de exercicio na unidade Declaracdo obtida no SIGRH:
(Campus Sdo Mateus), ainda que Servicos > Documentos >
descontinuo Declaragbes > Tempo de
servico
5. Vinculo efetivo Declaracdo obtida no SIGRH:
Servicos > Documentos >
Declaragcdes > Declaragédo
Funcional.
6. Resultado no ultimo processo de avaliagdo |Avaliagdo de desempenho
de desempenho individual realizada pela equipe extraida
do processo no SIPAC, assinada
pelos avaliadores e com a
média total
Obrigatodrio Declaracdo de anuéncia da chefia (Sera Declaracdo elaborada pela

solicitado pela Comissdo apds a inscri¢do)

chefia atestando a adequacao
do perfil do servidor ao
teletrabalho




