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COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA
REGULAMENTO INTERNO N° 01/2021.

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso de
Engenharia Elétrica do Campus S&o Mateus em
consonéncia com o Regulamento da Organizagdo
Didatica dos cursos de Graduagdo do Ifes e Projeto

Pedagdgico do Curso.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA DO INSTITUTO FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO CAMPUS SAO MATEUS tendo em vista o que dispde o
Regulamento da Organizagao Didatica de Cursos de Graduacéo do Instituto Federal do
Espirito Santo, e o Art. 7°, paragrafo unico, da Resolugao n° 11, de 11 de margo de 2002,
do Conselho Nacional de Educagao/ Camara de Educagao Superior e a PORTARIA N°
1.226, DE 3 DE JULHO DE 2012 do Ifes.

RESOLVE:

I. Homologar o regulamento interno dos procedimentos relacionados ao Trabalho de
Conclusédo de Curso em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do
curso de graduagdo do curso de Engenharia Elétrica do Ifes campus campus S&o

Mateus.

II. Este regulamento entra em vigor a partir do semestre letivo de 2021-2, com

implementagao imediata.

[ll. Este regulamento podera ser revogado ou substituido a critério do Colegiado do Curso,
a fim de atender as necessidades do curso, do campus, ou por determinacdo de

instancias superiores.
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APRESENTAGAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é obrigatoério e representa um momento em que
o estudante demonstra as competéncias e habilidades desenvolvidas no curso em um
projeto de maior porte. O TCC sera realizado de forma integrada, em que os discentes
deverdo elaborar um projeto multidisciplinar, enfocando de forma objetiva aspectos
inerentes ao curso em questdo. O objetivo desse trabalho é consolidar os conteudos
vistos ao longo do curso em um trabalho pratico de pesquisa e/ou implementagao na area
de Engenharia Elétrica. Ele deve ser sistematizado, permitindo que o estudante se
familiarize com o seu futuro ambiente de trabalho e/ou area de pesquisa. O
desenvolvimento deste trabalho deve possibilitar ao discente a integragédo entre teoria e
pratica, verificando a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas

durante o curso.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este regulamento se refere a normatizagdo e padronizagdo dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso ou Monografias do Curso de Engenharia Elétrica do campus Sao

Mateus do Ifes, em conformidade com o Regulamento da Organizagéo Didatica.

Art. 2° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou Monografia do Curso de Engenharia
Elétrica do campus S&o Mateus do Ifes € compreendido como parte integrante do
curriculo onde o(a) discente demonstrara através de um projeto as competéncias e
habilidades adquiridas durante o curso. Este trabalho, conforme Projeto Pedagdgico do
Curso, sera desenvolvido em duas etapas:

I. Na unidade curricular Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC 1);

[I. Na unidade curricular Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).
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CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS

Art 3° O(A) discente regularmente matriculado(a) devera cursar a disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso | apés ter cumprido o minimo de 160 créditos do curso, sendo esta a
etapa inicial do TCC.

Art. 4° Sob orientagcdo de até dois docentes, sendo ao menos um atuante no curso, o
discente desenvolvera uma proposta de projeto de pesquisa contendo no maximo 20
paginas, obedecendo aos seguintes critérios:

[. O trabalho devera ser desenvolvido individualmente;

II. O projeto de pesquisa devera conter, no minimo, os seguintes itens: capa, folha de
rosto, sumario, introducéo, justificativa, objetivo geral, objetivos especificos, referencial
tedrico e/ou reviséo de literatura, metodologia, cronograma e referéncias;

[ll. O projeto de pesquisa, ao final do periodo, devera ser apresentado a uma banca
examinadora composta pelo(a) orientador(a) do projeto, o(a) professor(a) de TCC | e
um(a) docente convidado(a);

IV. O(a) professor(a) de TCC | sera o(a) presidente da banca examinadora e conduzira os
trabalhos. Cabera a banca atribuir nota final ao aluno na disciplina TCC I.

V. O(A) discente tera 15 (quinze) minutos para apresentar seu projeto de pesquisa e a
banca tera 5 (cinco) minutos para cada membro para arguigao.

VI. A avaliagao do projeto de pesquisa na etapa desenvolvida no componente curricular
TCC | devera seguir os itens contidos na ficha de avaliagao constante no Anexo | deste

Regulamento.

Art. 5° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 60

(sessenta) pontos atribuida pela banca na disciplina TCC I.
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Art. 6° O(a) discente que tiver sido aprovado(a) no componente curricular TCC |, dara
continuidade ao seu trabalho, matriculando-se no componente curricular TCC II.

|. Para aprovagao na disciplina TCC Il, o trabalho do(a) discente devera ser aprovado por
uma banca examinadora, em sessdo publica, composta por, no minimo, trés membros,
sendo um o(a) professor(a) orientador(a) e os demais membros indicados pelo(a)
orientador(a).

[I. O TCC somente sera encaminhado a banca e posteriormente defendido mediante
autorizacao do professor orientador. O TCC devera ser encaminhado a banca avaliadora
com antecedéncia minima de 10 dias uteis da data prevista de defesa;

II. O(a) orientador(a) sera o(a) presidente da banca examinadora e conduzira os
trabalhos. Cabera a banca atribuir nota final ao aluno na disciplina TCC II.

[ll. O discente tera até 30 minutos para apresentagao oral do seu trabalho. No caso de
trabalhos praticos (execugdo de cddigos ou protétipos), o discente tera 20 minutos
adicionais para demonstrar seu funcionamento. A banca examinadora podera arguir o
discente em até 15 minutos por membro.

IV. A banca se reunira em sala reservada para avaliar o trabalho e a apresentagao do(a)
trabalho informando imediatamente apds a reunido a nota do discente.

V. Ap6s a apresentacdo do trabalho o mesmo podera ter o seguinte status:
“REPROVADO”, “APROVADO”, ou “APROVADO COM RESTRICOES”. Nos casos dos
alunos aprovados ou aprovados com restricdes, 0 mesmo automaticamente obtera nota
superior a 60%. Entretanto, o aluno “aprovado com restricdes”, caso nao as regularize no
prazo determinado em ata de defesa, tera atribuida a nota zero e sua condicédo passara a
ser “reprovado”, automaticamente.

VI. O aluno na condi¢céo de “reprovado” na disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso
Il ndo podera reapresentar o seu trabalho no semestre vigente.

VII. O processo de defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso devera ser registrado em
ata. A avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso e ata de registro deverédo seguir os

modelos constantes nos Anexos Il e Il deste Regulamento, respectivamente.
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TiTULO NI
DAS ATRIBUIGOES

Art. 7° O Colegiado do Curso designara, semestralmente, um professor para gerenciar as

atividades ligadas aos Trabalhos de Conclusao de Curso. Cabera a este professor:

I. Publicar a cada semestre o calendario das atividades referentes ao Trabalho de
Concluséo de curso.

II. Divulgar data, hora e local das apresentag¢des dos projetos a cada semestre.

lll. Receber as versdes finais dos anteprojetos e dos projetos aprovados e encaminha-las
ao Colegiado do Curso.

IV. Solicitar aos professores temas para projetos e divulga-los a cada semestre.

Art. 8° Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

I. O professor orientador devera possuir titulagdo minima de especialista;

II. Preencher e assinar o Termo de Aceite de Orientagdo conforme ANEXO V;

[ll. Orientar os discentes quanto ao projeto de pesquisa e cumprimento de suas etapas na
unidade curricular TCC I;

IV. Orientar os discentes quanto a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso e
cumprimento de suas etapas;

V. Indicar os membros das bancas examinadoras;

VI. Participar e presidir a banca examinadora que estiver orientando;

VII. Organizar e divulgar, em conjunto com o coordenador do curso, as datas e horarios
das bancas de TCC Il;

VIII. Registrar no Sistema Académico a nota na disciplina TCC | e a nota atribuida pela
banca examinadora ao(a) discente na disciplina TCC Il;

IX. Avaliar se a versao final do TCC atende as corregdes solicitadas pela banca
examinadora e as demais normas estabelecidas pelo Ifes;

X. Assinar a Declaragédo de Corre¢cdes Atendidas contida ao final da ata de defesa
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(ANEXO II1), autorizando a entrega da verséo final a biblioteca;
Xl. Estabelecer mecanismos de transferéncia de orientacdo caso deixe de pertencer ao

quadro de professores do campus.

Art 9° Compete ao(a) coordenador(a) do curso:

I. Realizar planejamento de alocagdo de carga horaria docente para orientagdo aos
discentes nos Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Monografias, de acordo com a
Resolugao CS n° 18/2019;

Il. Organizar pasta contendo as atas das bancas examinadoras e os documentos de
avaliacao de TCC II;

[ll. Emitir declaragao de participagao para os componentes das bancas de TCC Il e para
os discentes presentes durante a apresentacao.

IV. Convocar, sempre que necessario, reuniao com professores orientadores e/ou com os
alunos;

V. Tomar as medidas necessarias para o cumprimento desta instru¢ado normativa;

Art. 10 Compete ao(a) discente:

I. Cumprir as etapas de desenvolvimento de trabalho determinadas pelo(a) orientador(a)
nas unidades curriculares TCC | e TCC II;

II. Elaborar o TCC de acordo com este regulamento e com as orientagdes do professor
orientador;

lll. Desenvolver o TCC conforme as normas de elaboracdo de trabalhos académicos e
cientificos do Ifes na versao mais atual;

IV. Comparecer aos encontros de orientacao;

V. Cumprir o calendario divulgado pelo(a) orientador(ra) para a entrega do TCC para a
banca, além de cumprir a data de defesa do TCC;

VI. Entregar o TCC com alteragbes sugeridas pela banca no prazo estabelecido em ata.
VII. Coletar as assinaturas dos membros da banca e anexar a folha de assinaturas ao seu
TCC (Anexo Il);
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VIIl. Preencher, assinar e enviar o formulario de autorizagcdo para publicacdo de

monografias (disponivel no site do Ifes);

Art. 11 Mesmo apds o envio do TCC a biblioteca do campus pelo(a) orientador(ra), os
profissionais da biblioteca poderdo solicitar algumas corregbes para adequagdo do

trabalho as normas de vigentes atuais;

TiITULO IV
DA COORIENTAGAO

Art. 12 O coorientador é definido como um docente ou pesquisador, pertencente ou nao
ao quadro de docentes do Ifes, com conhecimento do tema a ser pesquisado.

I. O papel do(a) coorientador(a) € contribuir efetivamente com as fungdes do(a)
orientador(a) na elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso;

[l. O(A) coorientador(a) € membro da banca examinadora do Trabalho de Conclusao de

Curso, sendo o(a) mesmo(a) um(a) integrante adicional na composigao minima da banca.

TiTULOV
DA TRANSFERENCIA DE ORIENTAGAO E/OU MUDANGA DE TEMA

Art. 13 E facultado a transferéncia de orientador(a) e/ou a mudanca de tema nos
seguintes casos:

I. Por expressa manifestacdo do(a) estudante ou do(a) orientador(a), devidamente
justificada ao(a) coordenador(a) do curso;

[I. Em caso do(a) orientador(a) deixar de pertencer ao quadro de professores do campus.

Paragrafo unico. Na hipétese de desligamento do(a) orientador(a), o(a) coorientador(a)
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podera assumir a orientagao do TCC, caso pertenca ao quadro de docentes do Ifes.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Poderdo desenvolver os Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Monografia

somente os alunos regularmente matriculados.

Art. 15 Ficam dispensados da confecgdo e apresentacdo do TCC, os discentes que,
através de projetos de pesquisa correlatos com o curso na instituicdo, sado primeiros
autores de artigos cientificos aceitos para publicagdo em revista cientifica da subarea

CAPES Engenharias IV com indexagao B2 ou superior.

Art. 16 O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser elaborado conforme Normas para
Apresentagdo de Trabalhos Académicos e Cientificos do Ifes, em sua edicdo mais

recente.

Art. 17 As cargas horarias para orientacdo e coorientagdo de alunos serao definidas pela

coordenadoria do curso, em observancias a resolugdes especificas do Ifes.

Art. 18 A data-limite para a entrega da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso
aprovada pela banca sera divulgada em calendario académico conforme definido no
Regulamento da Organizagao Didatica dos Cursos de Graduagao do Instituto Federal do

Espirito Santo.

Art. 19 O colegiado do curso de Engenharia Elétrica ira indicar orientadores aos alunos
finalistas, que declararem nao ter conseguido orientagdo de algum professor de modo

espontaneo.

Art. 20 O aluno que nao entregar o TCC dentro do prazo ou ndo comparecer a defesa

sem justificativa na forma da legislagao vigente, sera considerado reprovado.
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Art. 21 Apds a defesa, o Trabalho de Conclusdo de Curso ou Monografia devera ser
enviado para a biblioteca do campus ao qual o curso esta vinculado em arquivo digital (no
formato pdf), de acordo com os procedimentos estabelecidos nas normas regulamentares

vigentes.

Art. 22 Ficardo mantidas as possibilidades de cancelamento e trancamento das disciplinas
de TCC | e TCC Il, conforme estabelecido pelo Regulamento da Organizagdo Didatica dos
Cursos de Graduacédo do Instituto Federal do Espirito Santo, como para qualquer outra

disciplina.

Art. 23 Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Elétrica do Ifes campus Sdo Mateus.

K
Thofnaz Rodrig Botelho

7
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
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ANEXO |

FICHA DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do aluno:

Titulo do trabalho:

Orientador(es):

Critérios de avaliagao: Parte escrita (N1)

Atribuir notade 0 a10

Linguagem e redacao

Estrutura do trabalho

Introdugao

Abordagem do problema

Objetivos e justficativa

Referencial tedrico e/ou revisao de literatura

Metodologia (materiais e métodos)

Resultados

Referéncias

Atendimento as normas

Nota:

Critérios de avaliagédo: Apresentacgao oral (N2)

Atribuir nota de 0 a 20

Seguranga e dominio do conteudo

Clareza na apresentagao e uso correto das terminologias

Recursos utilizados na apresentagao

Sequéncia de apresentagéo e tempo

Arguicao (repostas aos questionamentos feitos pela banca)

Nota:

Média final: (N1+N2) / 2

Avaliador:
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ANEXO Il 3
FOLHA DE APROVACAO

NOME DO ALUNO

TiTULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusédo de Curso apresentado a Coordenadoria do Curso de Engenharia
Elétrica do Instituto Federal do Espirito Santo, Campus Sao Mateus, como requisito
parcial para obtencgao do titulo de Bacharel em Engenharia Elétrica.

Aprovado em de de

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. (a) Dr. XXXXXXXXXXX
Instituto Federal do Espirito Santo
Orientador

Prof. (a) Me. XXXXXXXXXXXXX
Instituto Federal do Espirito Santo
Co-Orientador (se houver)

Prof. (a) Me. XXXXXXXXXXXXXXX

Instituto Federal do Espirito Santo

Prof. (a) Dr. XXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO Il
ATA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Ao(s) dia(s) do més de de as
h teve inicio a defesa publica do Trabalho de Conclusao de Curso do
aluno
com o tema

O trabalho é parte integrante do curso de Engenharia Elétrica do campus Sao
Mateus do Ifes, sob orientagao do(s) professor(es)

sendo obrigatdria sua apresentacao para obtengao do grau de Bacharel em
Engenharia Elétrica. A banca examinadora foi constituida pelos docentes

. A banca atribuiu média final , sendo considerado(a):
( ) I. Reprovado.

( ) ll. Aprovado.

( ) lll. Aprovagao condicionada a realizagao das corre¢oes sugeridas pela banca,
em até dia(s) ap6s a data da apresentacao.

Observagoes:

Banca Examinadora:

Membro Nome Assinatura

Orientador

Avaliador 1

Avaliador 2
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DECLARAGAO DE ENTREGA DE TCC CORRIGIDO

Declaro que, considerando o prazo para corregoes determinadas pela banca

examinadora, o Trabalho de Conclusao de Curso do estudante

apresentado no dia / / , foi:

( ) Aprovado uma vez que efetuou todas as corregoes sugeridas pela banca
examinadora dentro do prazo estabelecido.
( ) Reprovado uma vez que nao efetuou todas as corre¢oes sugeridas pela banca

examinadora dentro do prazo estabelecido.

Sao Mateus, de de

Assinatura do Professor Orientador
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ANEXO IV ;
LISTA DE PRESENCA (TCC) — INSERIR TITULO DO TCC

Data: / / Horario:

NOME MATRiICULA/SIAPE/CPF ASSINATURA
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ANEXO V
TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGCAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaro que, aceito orientar o aluno ,

devidamente matriculado no curso de Engenharia Elétrica do campus Sao Mateus,
no seu trabalho de conclusao de curso, desenvolvido durante as disciplinas de TCC

| e ll, com o trabalho com o seguinte tema:

(Em caso de coorientagao, preencher abaixo:)

Contarei ainda com a colaboragao de

atuando como coorientador deste projeto.

Sao Mateus, de de

Assinatura do Professor (a) Orientador(a)



